附件：3
项目申报平台操作指南

填报说明
进行项目申报需要登录账号，若没有账号，请先到【辽宁政务服务网】，可登录大连人才网：https://www.dl-rc.com跳转，或直接登录网址：https://www.lnzwfw.gov.cn/进行账号注册，个人账号申报必须依托于企业。
账号注册请向下查阅“用户注册”。

已有账号请直接访问大连市科技项目管理信息平台。
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一、用户注册
用户在使用平台前必须先注册账号，个人注册自然人账号，高校、企业等注册法人账号。个人注册后，登录系统需要选择隶属单位，因此高校、企业等的负责人应先注册法人账号登录大连科技项目申报平台，个人才能选到自己的隶属单位。
1.个人注册
第一步：登录大连人才网跳转或直接输入网址，进入“辽宁政务服务网”官网。如下图1.1，图1.2，1.3：
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图1.1
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图1.2
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图1.3
第二步：点击右上角的【注册】按钮，选择“自然人用户”，按照页面信息进行注册。如下图1.4，图1.5：
注意：注册时必须进行实名认证，否则无法进行申报项目。
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图1.4
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图1.5
第三步：注册成功后，会提示如下图1.6所示信息：
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图1.6
2.高校、企业注册
操作步骤与“个人注册”一样，不同的是，在点击【注册】按钮后，选择“法人用户”，按照界面要求填写信息。如下图1.7：
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图1.7
二、登录系统

以下提供两种访问系统的方式，任选其一：
1、访问登录“大连人才网”（https://www.dl-rc.com）进行跳转至“辽宁省统一身份认证平台”
第一步：访问登录“大连人才网”，找到“兴连英才计划”一栏，选择相关政策点击进入，如下图：
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第二步：点击立即办理，跳转到“辽宁省统一身份认证平台”进行登录，如下图：
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2、直接访问“大连市科技项目管理信息平台”
第一步：直接访问系统地址，如下图2.1：http://kjxm.kjj.dl.gov.cn/user/login.html


图2.1

第二步：点击【点击进入】，跳转到“辽宁省统一身份认证平台”进行登录。如已注册了辽宁省统一身份认证平台的账号，直接使用账号与密码登录即可。若还未注册，请先参照【一、用户注册】进行注册。如下图2.2：
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图2.2

以上两个方法跳转登录“辽宁省统一身份认证平台”后，接续以下步骤：
第三步：输入账号与密码，会先登录到“辽宁政务服务网”，如下图2.3：
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图2.3

第四步：登录进入“辽宁政务服务网”后，不用点击页面，稍等几秒会自动跳转进入“大连市科技项目管理信息平台”，如下图2.4：
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图2.4

第五步：进入“大连市科技项目管理平台”后，个人用户需要选择隶属的单位或高校，如下图2.5：
注意：选择了隶属单位或高校才能进行项目的申报。若在下拉框中未找到您所隶属的单位，请联系单位负责人或高校负责人参照【一、用户注册】注册高校或企业的单位账号。
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图2.5

高校、企业等法人账号需要选择用户类型，若申报的项目直接报送给科技局，请选择为“归口单位”，如下图：
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若申报的项目，不直接报送给科技局，需要先提交给归口部门，请选择为“企业”，并选择归口地区，如下图：
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第六步：点击首页的【完善资料】或者左侧的【我的资料】，完善账户信息，如下图2.6：
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图2.6

三、项目申报

第一步：点击左侧【我的项目】—>【项目申报】，看右侧的项目列表，选择要申报的项目，如下图3.1：
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图3.1
第二步：点击要申报的项目后【申请】按钮，进行项目的申报，点击【申请】按钮后需要仔细阅读“办理须知”，阅读完成可点击“[image: image19.png]HROEEEREIAE



”，进入项目的申报页面。如下图3.2：
[image: image20.png]REHRHINE RIRAEDIL

FRUHAEREER (OETREEATHEEENE) (KRitE (2017) 1895) | (KRESERHAHUEENE) KRR
(2017) 188S)H0 (AEHRIRBISTESERANE) (ARAE (2019) 184S)WER , EESRAEHRREATH, FEERETBM
ERENSHRSEE, FESUA, MTSHE, SESIHESEESIESITEN, BFRFERE, BRHEHN (FROEHEHNE KT
ARBEHAZNE <X TE—SIEENFEERENSREEN - 0B) (KShE (2019) 105) HENARETHY, USSREREENS
*

MAERFEEFOEHEAREEA, FNTREREERELOT:

. BRNSMCESHE REAEAN, REMRMSRONSINSHERCER, TREFRTY, EXNERT. 5%

. WFREMEXRARSIEER, SXNATEEN, TNRRY, TRRMARARRREENR T,

. FREMFETA, FRUFHPRASEAARTER, TEERES:, HETRTA.

. EREEHRRSET RS, SEFE, FHRDESEA NEnE.

FREER AR EESRIANERN—ERRESEESE.





图3.2
第三步：在申报页面中，用户根据业务实际情况进行填写，填写完毕后可以点击右上角处[image: image21.png]


按钮进行项目的提交。
如果在填写过程中需要查阅资料或者不操作当前系统，可点击[image: image22.png]


按钮进行保存，也防止填写的内容丢失。如下图3.3：
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图3.3
点击【附件】在附件页面中，需要根据申请的项目的情况点击[image: image24.png]


进行材料的上传，也点击[image: image25.png]


上传其他材料。如下图3.4：
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图3.4
上传材料后，申请表会默生成pdf格式的附件，方便用户下载查看。如下图3.5：
[image: image27.png]© 8"

EAER

HEE R

B R x

Bt 3

RUEGIFTESSEE pdf

A Siat HASETE: 2019/12/15 174450

FREIR
HUEATASRALE
EfERL

FORFARTRE

Bl

1=azEdE

2019-12-15 17:44:50

Bt

Bt

Bt





图3.5
第四步：暂存的项目，点击左侧【我的项目】—>【暂存项目】，打开暂存的项目列表，双击右侧的列表数据，即可打开表单继续编辑。如下图：
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