RSC-03-19

留所告知单（项目聘用）
         部门（研究组）       同志因留所工作，现到您部门办理离所手续，如已办理完毕，请负责人签字并加盖公章。

                                                                          人事处
年  月  日

	党委办公室                             
	工   会
	综合档案室
	科学传播处

	党组织关系转出，
孙丰翔，
研究生大厦A1002-1
电话：9843
	工会关系，赵冠鸿
研究生大厦A1001-1
电话：9226
	留在本组无需办理

档案手续，王岩，20-102，电话：9636
	网络，曾理
研究生大厦A801-1
电话：9019

	科技处
	综合管理处
	财务资产处（一）
	财务资产处（二）

	图书证，徐婷
研究生大厦A803—1,                电话：9838
	门卡
林海涛
研究生大厦A402-1
电话：9202
	财务欠款
研究组报销窗口
研究生大厦A502-1
	设备仪器
耿鸿兴
研究生大厦A503-2
电话：9322

	保密处
	部门安全员
	本 部 门
	

	保密职责
郭明彦
研究生大厦A602-1
电话：9017
	确保个人化学药品、气体钢瓶等均已无害化处理

由研究组安全员签字
	研究组组签字、时间
（上述部门离所手续办
理完毕）
	


请离所同志在接到此单后15日内办妥离所手续，终止聘用合同，否则按自动离职处理。
离所去往何处：                          联系方式：

离所同志签字：                            年   月    日
离所同志：您好！

离所前，请先将下表中所述文件材料在部门内部交接完毕，并得到本部门兼职档案员和部门负责人签字确认后，方可到综合档案室办理离所手续，感谢您的配合！
	1. 实验记录本是否已移交：      □ 是       □ 否
                   兼职档案员签字：
                   日   期

	2. 电子数据是否已移交：        □ 是       □ 否
3. 文件材料是否已移交：        □ 是       □ 否
部门负责人签字：
                    日   期


友情提醒：为保护我所知识产权，请各位老师认真填写此表，谢谢！
