本表请妥善保管，直至落户办理完毕

一.登陆www.dlgxbys.com      进入毕业生服务区，完成个人信息和教育信息注册
二.以下为纸制协议单位栏内容：
单位名称：大连汇智人力资源服务有限公司
单位注册地：大连市西岗区唐山街24号春晖大厦9011B
社会统一信用代码：91210200311538000P
联系人： 苏方伟
联系电话：0411-83709350
邮编：116011

通讯地址：大连市西岗区大公街18号
档案接收单位名称：大连市人才服务中心人才流动服务部
档案转寄地址：大连市西岗区和云巷1号
户口接收地址：大连市西岗区高尔基路18号-2
拟落户派出所：大连市西岗区日新街派出所      户主：俞海生
三.毕业后带：1.毕业证 2.报到证  3劳动合同 到联合路100号大连市人才中心1-4号高校窗口办理报到手续，拿着报道之后的材料（大中专工作介绍信）到大连汇智人力资源服务有限公司存档备案。
四. 缴纳保险一个月后,注册登陆大连市公共行政服务中心；依次点击进入行政审批-公安局-毕业生落户-申请-会员登录(注册)，填写基本信息表和人才落户申请表、上传原件照片，提交后等待系统审核（请仔细阅读填表说明）。一般7-8个工作日后会有审核意见。
五．带户口迁移证或大连市引进人才落户申请表到胜利路365市民大楼进行信息采集。（大连地区院校的毕业生无需做信息采集）
六.户口核准通过后需提交以下材料：

1.大中专毕业学生户籍证明原件（户口在大连地区的毕业生出具）或户口迁移证原件（户口在外省市的毕业生出具）

2. 大连市引进人才落户申请表

3.劳动合同原件+复印件 

4.社保缴费凭证原件（要求：打印到最近的月份）

5.毕业证原件+复印件

6.报到证原件+复印件

7.未婚:公证处办理的单身公证原件 ;

已婚:提供结婚证原件、复印件;如离婚,提供离婚和离婚协议原件、复印件

8.如有曾用名，户口迁移证上没有显示，需要原派出所开具户籍证明，方可在落户时加上曾用名

9.落户者父母姓名身份证号码

10.审核意见中的二维码
七、考核确定专业技术资格的办理流程

本科毕业参加工作满一年可申请确定初级职称；研究生毕业参加工作满三个月可申请确定初级职称，研究生毕业工作满3年可申请确定中级职称。考核确定初、中级职称人员，工作期满后需在大连人才网www.dl-rc.com人才评价模块进入考核确定模块注册（每月1-10日）。填写《考核确定专业技术资格审批表》，须注意两点：1. 参加工作时间以保险缴费月为准。2.主管部门必须选择大连市人力资源（软件园）服务中心。打印表格后，所在单位意见栏盖大连化学物理研究所印章。

报送材料：准备毕业证、学位证（原件及复印件），一寸照片一张（免冠彩色），《考核确定专业技术资格审批表》（一式两份），劳动合同原件及复印件，社保缴费证明。

报送地点：大连市沙河口区数码路北段16-6二楼工会服务中心常燕妮收

保送时间：每月1-10日
