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非博士后特别研究助理离所手续单

        部门（研究组）         同志因          申请离所，现到你部门办理离所手续，如已办理完毕，请负责人签字并加盖公章。

                                                                          人事处

年  月  日

	党委办公室                         
	工   会
	综合档案室
	科学传播处

	党组织关系转出，
高杨，
研究生大厦A902-1
电话：9131
	工会关系，赵冠鸿
研究生大厦A902-1
电话：9226
	档案手续，胡娟，
交流中心101室，
电话：9636
	网络，李宏波
研究生大厦A801-1
电话：9783

	科技处
	知识产权与
成果转化处
	综合管理处
	财务资产处（一）

	1.因公护照，周玉红，研究生大厦A803-1，
电话：9175
2.图书证，耿笑颖，  研究生大厦A803—1,       电话：9156
	1. 知识产权，冯天时，
研究生大厦A802-1
电话：9693
2.经营产业手续，徐涛，
研究生大厦A802-1，电话：9612
	门卡
林海涛

研究生大厦A402-1
电话：9202
	财务欠款
研究组报销窗口
研究生大厦A502-1

	财务资产处（二）
仪器设备交接
	保密处
	卫 生 所
	大厦户籍

	设备仪器

耿鸿兴
研究生大厦A502-1
电话：9322
	保密职责
郭明彦
研究生大厦A602-1
电话：9017
	医疗卡退卡
薛虹
卫生所
电话：9108
	户口转移
王雷
电话：9891

	部门安全员
	本 部 门
	大厦住宿
	

	确保个人化学药品、气体钢瓶等均已无害化处理

由研究组安全员签字
	研究组组长签字、时间
（上述部门离所手续办理完毕）
	大厦退宿、房费

巩超萍、董玉华

大厦C-103
电话：84379793
	


在人事处办理以下手续：

	人事信息删除确认
	人事档案转递
	人事信息维护

	
	
	


离所去往何处：                          联系方式：

离所同志签字：                            年   月    日
